DIE STERNSINGER

KINDERMISSIONSWERK

Das Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. ist das Kinderhilfswerk der katholischen Kirche in Deutschland. Die
grote Aktion des Kindermissionswerks ist die Sternsingeraktion. Weltweit unterstitzt das Kindermissionswerk
Hilfsprojekte in rund 100 Landern, die von den ca. Mitarbeitenden des Bereiches Ausland betreut werden.

Am Standort Aachen besetzen wir ab sofort die Stelle

Referent fur den Bereich Ausland (w/m/d)

mit einem Beschaftigungsumfang von 100 %

lhr Aufgabenfeld — herausfordernd und zukunftsorientiert

e Sie arbeiten direkt mit dem Leiter des Bereiches Ausland zusammen und unterstitzen ihn in allen
anfallenden Tatigkeitsbereichen.

e Hierzu gehort die organisatorische Unterstltzung (u.a. Terminkoordination, Birokommunikation,
Dokumentenmanagement) ebenso wie die inhaltliche (u.a. Erstellung von Prasentationen,
Entscheidungsvorlagen, Handreichungen, Leitlinien) und die Begleitung bereichsinterner, strategischer
Prozesse.

e Sie steuern den bereichsinternen und -Ubergreifenden Informationsaustausch.

e Die Vor- und Nachbereitung von Gremiensitzungen (Vergabekommission), Bereichskonferenzen,
Klausurtagungen (Organisation, Unterstitzung der konzeptionellen und inhaltlichen Vorbereitung,
Erstellung von Sitzungsunterlagen und Protokollfiihrung) fallen in Ihren Aufgabenbereich.

e Die Bearbeitung von kontinentallbergreifenden Projektantragen (Erstellung entscheidungsfahiger Vorlagen
Uber Forderinhalte und Finanzierung) sowie deren Begleitung und Monitoring gehtren ebenso zu lhren
Aufgaben wie die kontinentallbergreifende Unterstitzung der Landerreferentinnen und -referenten.

lhre Qualifikationen — fundiert und adaquat

e Sieverflgen Uber einen Berufs- oder Studienabschluss in einem fur die Tatigkeit relevanten Bereich.

e Berufliche Erfahrung und umfassende Kenntnisse in der Entwicklungszusammenarbeit, vorzugsweise im
Bereich der Kinder- und Jugendarbeit, weisen Sie vor.

e Vorausgesetzt werden verhandlungssichere Kenntnisse der englischen Sprache und bevorzugt einer
weiteren Fremdsprache.

e Sie besitzen ein gutes Verstandnis fur kaufmadnnischer Zusammenhange und bringen lhre Organisations- und
Koordinationsfahigkeit mit groer Freude in die Blroorganisation ein.

Unser Angebot — sinnstiftend und motivierend

Wir Sternsinger gestalten gemeinsam die weltweit groBte Hilfsaktion von Kindern fur Kinder. Unsere Arbeit
motiviert uns taglich aufs Neue und pragt unser Betriebsklima: Wir sind flreinander da. Deshalb freuen wir uns,
auch Bewerbungen von Menschen mit Beeintrachtigung und Behinderung zu erhalten. Sie profitieren von flexiblen
Arbeitszeiten und Homeofficemdglichkeiten, Angeboten wie einem kostenglnstigen Jobticket, Fahrradleasing,
Ferienbetreuung und KiTa-Zuschuss fir lhre Kinder sowie Verglnstigungen fir kirchliche Mitarbeitende. Wir
bieten eine Stelle gemal der Grundordnung des kirchlichen Dienstes, der Kirchlichen Arbeits- und
Vergltungsordnung (KAVO-NW) sowie der Leitlinie fir den Kinderschutz im Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’
e.V. Die Stelle wird verglitet nach Entgeltgruppe 9b und erfordert die Vorlage eines erweiterten
Flhrungszeugnisses, da wir mit und fur Kinder arbeiten.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte umgehend lhre aussagefdhigen Bewerbungs-
unterlagen mit Angabe des mdglichen Beschaftigungsbeginns vorzugsweise in einer pdf-Datei an
bewerbung@sternsinger.de.

Unsere Adresse:
Kindermissionswerk ,Die Sternsinger’ e.V. — Frau Dorte Gueth — Personalreferentin —
Stephanstr. 35 - 52064 Aachen



